
Excle 成績統計 SOP 

1.先將成績及區間輸入(區間 9 代表 1~9 的分數) 

2.點選公式→選取範圍後輸入”= ” →選插入函數→選統計用公式”FREQUENCY ” →確定。 

 

 



3.按下確定後會出現函數引數的對話框，點一下紅色圈圈的按鍵。 

 

 



4.DATA 的部分，範圍要選取成績的分數，範圍選取好後點紅色圈圈的部分。 

 

 

 

 

 



5.接著是 Bins 的部分，點選紅色圈圈。 

 

 

 

 

 



6.選取區間的分數，選好後點選紅色圈圈的部分。 

 

 



7.對話框裡的範圍都選取好後，按下確定。 

 

 

8.將游標移到公式輸入的地方點一下(紅色圈圈的地方)，按下 Ctrl+Shift+Enter 鍵(要同時按) 

 

 



9.步驟 8 的動作完成後，成績區間即完成。區間 9 表示分是在 1~9 分的有一位。 

 

 

10.接著製作分布圖。點選插入→直線圖(選最基本的就好了)。 

 



11.點選”選取資料”。 

 

 

12. 選取範圍(點紅色圈圈的部分)，範圍選取統計的人數，這是 Y 軸的部分。接著選取水平座標，

點選編輯。 

 



13.水平座標就是 X 軸，所以要選取區間的範圍，然後按確定。 

 

 

14.編輯分布圖的名稱，選圖表版面配置第 7 個。 

 



15.分布圖名稱要再選取資料的部分編輯”成績分布圖”，人數及分數直接編輯即可 

 

 

16.完成 

 


